SPORTVEREIN HOLZEN 1947 e.V.

& f\ Wir suchen DICH!

Geschéftsfiihrer (m/w/d)

Unser Sportverein sucht zur nachsten Jahreshauptversammlungam 21.03.2025 einenengagiertenund
verantwortungsbewussten ehrenamtlichen Geschaftsfihrer (m/w/d).

Deine Aufgaben:

* Protokollfiihrung bei der Jahreshauptversammlung und den Vorstandssitzungen
* Verwaltung der Gebaudeversicherung firdas Sport- und Tennisheim

* Beantragung und Verwaltungvon Forderungen im LSB-Portal

* Teilnahme an Sitzungen des Stadtsportbundes

* Pflege und Verwaltung der Mitgliederliste

* Betreuungvon Geburtstagen und Jubilden der Mitglieder

* Erstellungund Pflege des Belegungsplans fiir das Sportheim

* Verwaltungder Vereinssatzung

* Allgemeine Dokumentenverwaltung

Dein Profil:

* Interesse an der Vereinsarbeit und Sportorganisation

* Strukturierte und selbststandige Arbeitsweise

* Kommunikations- und Teamfahigkeit

* Affinitat bei der Arbeit mit digitalen Anwendungen (MS Office, etc.)

Wir bieten:

* Eine verantwortungsvolle und vielseitige Aufgabe in einemlebendigen Sportverein
* Die Moglichkeit, aktivan der Gestaltung des Vereinslebens mitzuwirken

* Zusammenarbeit mit einem engagierten Vorstandsteam

* Flexible Zeiteinteilung (Arbeitsumfang: 5-10 Stunden pro Monat)

Haben wir dein Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf deine Kontaktaufnahme!
Bitte melde dich bei uns unter den nachfolgenden Kontaktinformationen:

1. Vorsitzender 2. Vorsitzender

Matthias Schulte Benedict Latzer

0171 /384 56 46 0176 /202 68 946
elektro-schulte@gmx.de benedict.latzer@gmail.com

PS:Du hastInteresse, aber bist kein Mitglied im SV Holzen?Kein Problem —auch diese Hiirde kann genommen werden!



